经济管理系学生违规违纪处理流程

  附件1：
        经济管理系违纪学生处分决定告家长通知书

       同学及家长您好：
 我们再次为了您孩子能后顺利完成学业，以告家长通知书的方式与您展开书面交流。

           ，性别    ，    级         班学生，于   年   月份，因                行为，在学生中造成不良影响。为严肃校纪校规，教育其本人及广大同学，根据《贵州轻工职业技术学院学生手册》之学生违纪处分条例第   条的规定，决定给予       同学       处分。特此告知学生家长。           

                                        经济管理系

                                     年     月      日

家长/班主任回复函

经济管理系学生管理科：

     我已经于       年   月    日接收/转告本通知书，并且已经获悉        级              班             同学的具体情况，并会配合学校督促该同学改正错误，遵守校规校级，认真完成学业。                      

                    学生家长/班主任签名：             
                                 年     月      日

附件2：
经济管理系班主任与学生家长联系记录表

	学生姓名
	　
	所在班级
	　
	联系电话
	　

	家庭详细地址
	　
	学生QQ
	　

	家长姓名
	　
	家长联系电话
	　
	邮编　
	　

	班主任姓名
	　
	联系时间
	  年  月  日　
	联系方式
	　

	家

访内

容
	（主要内容包括学生在校期间学习表现、思想动态、操行纪律以及家庭情况等）

班主任：     （签字）

年   月   日  

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	学

生

管

理

科

意

见
	                                               年   月   日               

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	备

注
	　

	
	


注：1、此表一式两份，一份班主任保留，一份交经济管理系学生管理科存档。

2、联系方式可包括当面联系、电话联系、邮件联系、短信告知等。

附件3：
贵州轻工职业技术学院学生违纪处理材料备案表

                                           年     月     日

	系别
	
	专业
	

	姓名
	
	年级
	
	学号
	
	性别
	

	政治面貌
	
	身份证号码
	

	违纪时间
	
	违纪性质
	
	继往处分纪录
	时间：     

处分种类：

	上报材料清单(请填写有或无)

	学生检讨或自述材料
	
	学生的申辩记录
	

	所在系调查材料
	
	同学旁证材料
	

	保卫处调查笔录
	
	保卫处调查结论
	

	班主任意见
	
	所在系处理建议
	

	其它
	

	                            处 理 意 见

	所在系处理建议
	根据《贵州轻工职业技术学院学生违纪处分条例（试行）》

第   条第   款和第   条第    款的规定，建议给予         处分。

                  负责人签名：        系公章：

                        年    月   日

	备注
	


附件4：
贵州轻工职业技术学院学生违纪处理材料呈报表

                                           年     月     日

	系别
	
	专业
	

	姓名
	
	年级
	
	学号
	
	性别
	

	政治面貌
	
	身份证号码
	

	违纪时间
	
	违纪性质
	
	继往处分纪录
	时间：     

处分种类：

	上报材料清单(请填写有或无)

	学生检讨或自述材料
	
	学生的申辩记录
	

	所在系调查材料
	
	同学旁证材料
	

	保卫处调查笔录
	
	保卫处调查结论
	

	班主任意见
	
	所在系处理建议
	

	其它
	

	                            处 理 意 见

	所在系处理建议
	根据《贵州轻工职业技术学院学生违纪处分条例（试行）》

第   条第   款和第   条第    款的规定，建议给予         处分。

                  负责人签名：        系公章：

                        年    月   日

	
	

	 学生工作处意见
	经    年  月  日处务会研究，决定（建议）给予       处分。

	分管院领导意见
	

	学院处理决定
	经    年  月  日学院院长办公会审议，决定给予      处分。


附件5：

经济管理系关于×××学生××处分的

报    告

学生处：

××××系××××级××××专业（×）班学生×××，发生违纪行为的情况（要求注明时间、事实、经过等）。

根据《贵州轻工职业技术学院学生违纪处分条例（试行）》第×××条之规定，经研究决定，建议给予××同学××处分。

                                ××××系
××××年×月×日
附件6：

贵州轻工职业技术学院

受纪律处分学生日常考核档案

	系别
	
	专业
	
	年级
	

	姓名
	
	学号
	

	违纪时间
	
	违纪情况
	

	处分种类
	
	处分文件下发时间
	

	第一次谈话情况(应在处分文件送达后三天内进行)：                                                

                                  班主任:          时间:

	第二次谈话情况：

                                  班主任:          时间:

	第三次谈话情况(在学生毕业学期进行)：
                                  班主任:          时间:

	学年
	学期
	班级人数
	学习成绩
	综合测评
	奖学金等级
	评优情况
	要求

	
	
	
	排名
	比例
	排名
	比例
	
	
	

	
	上
	
	
	
	
	
	
	
	1、由班主任如实填写，不得涂改；

2、从处分当学期开始填写。

	
	下
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	上
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	下
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	上
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	下
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附件7：

经济管理系对学生批评教育、纪律处分处理流程图
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向学生处 报送相关材料  

[image: image2.emf] 

向学生处 报送相关材料  

[image: image3.emf] 

向学生处 报送相关材料  

1、通报批评


    


2、警告处分


3、严重警告处分



经济管理系学生违纪处分处理流程图

4、记过处分

















5、留校察看处分

















经济管理系学生违纪处分处理流程图

6、开除学籍处分


















通报（公示5个工作日）





学生管理科负责收集、记录、整理相关书面材料，并形成工作文书档案（整理并提供的材料包括：《经济管理系关于对××学生通报批评的决定》、《事情经过》或检查或保证书、《经济管理系批评教育、违纪处分登记册》）





学生管理科对违规学生进行批评教育并责成其写出书面认识材料（书面写《事情经过》或检查或保证书）





学生违规行为发生后



























































班主任对该学生作批评教育，并做好班主任记录








学生管理科根据具体情况协助配合相关部门调查，情况清楚、不涉及其他系部的学生违规行为由我系自行调查，调查情况及时向学生管理科科长汇报，并由班主任第一时间告知家长。





对违纪学生进行批评教育并责成其写出书面认识材料（书面写《事情经过》或检查材料或保证书）





学生违纪行为发生后



























































学生管理科负责收集、记录、整理相关书面材料，并形成工作文书档案（整理并提供的材料包括：《经济管理系关于对××学生处分的决定》、《贵州轻工职业技术学院学生违纪处理材料备案表》、《经济管理系关于××学生违纪行为处理的工作报告》、《经济管理系违纪学生处分决定告家长通知书》、《事情经过》或检查材料或保证书、《经济管理系批评教育、违纪处分登记册》）





学生管理科及班主任根据具体情况协助配合相关部门调查，情况清楚、不涉及其他系部的学生违纪行为由我系自行调查，调查情况及时向系领导汇报，并由班主任第一时间告知家长。





班主任对学生处分进行签字确认，并告知学生及学生家长








班主任对该学生作批评教育，并做好班主任记录（整理并提供的材料包括：《经济管理班主任与学生家长联系记录表》、《经济管理系受纪律处分学生日常考核档案》）








通报（公示5个工作日），并向学生处备案





对违纪学生进行批评教育并责成其写出书面认识材料（书面写《事情经过》或检查材料或保证书）





学生违纪行为发生后



























































班主任对该学生作批评教育，并做好班主任记录（整理并提供的材料包括：《经济管理班主任与学生家长联系记录表》、《经济管理系受纪律处分学生日常考核档案》）








学生管理科负责收集、记录、整理相关书面材料，并形成工作文书档案（整理并提供的材料包括：《经济管理系关于对××学生处分的决定》、《贵州轻工职业技术学院学生违纪处理材料备案表》、《经济管理系关于××学生违纪行为处理的工作报告》、《经济管理系违纪学生处分决定告家长通知书》、《事情经过》或检查材料或保证书、《经济管理系批评教育、违纪处分登记册》）





通报（公示5个工作日），并向学生处备案





学生管理科根据具体情况协助配合相关部门调查，情况清楚、不涉及其他系部的学生违纪行为由我系自行调查，调查情况及时向系领导汇报，并由班主任第一时间告知家长。





班主任对学生处分进行签字确认，并告知学生及学生家长








学生违纪行为发生后



























































学生管理科根据具体情况协助配合相关部门调查，情况清楚、不涉及其他系部的学生违纪行为由我系自行调查，调查情况及时向系领导汇报，并由班主任第一时间告知家长。





对违纪学生进行批评教育并责成其写出书面认识材料（书面写《事情经过》或检查材料或保证书）





班主任对学生处分进行签字确认，并告知学生及学生家长








学生管理科负责收集、记录、整理相关书面材料，并形成工作文书档案（整理并提供的材料包括：《经济管理系关于对××学生处分的决定》、《贵州轻工职业技术学院学生违纪处理材料呈报表》、《经济管理系关于××学生违纪行为处理的工作报告》、《经济管理系违纪学生处分决定告家长通知书》、《事情经过》或检查材料或保证书、《经济管理系批评教育、违纪处分登记册》）





向学生处报送相关材料





经济管理系学生管理科对记过学生进行再次教育（旷课达30节<含30节>以上的以及其他违纪受处分学生）、学生本人签字确认违纪情况。








班主任对该学生作批评教育，并做好班主任记录（整理并提供的材料包括：《经济管理班主任与学生家长联系记录表》、《经济管理系受纪律处分学生日常考核档案》）








通报（公示5个工作日）


�确认，并告知学生及学生家长





学生管理科将红头文件《决定》和《经济管理系违纪学生处分决定告学生及家长通知书》以挂号信的方式送达学生家长，存根留底归档





学生违纪行为发生后



























































学生管理科根据具体情况协助配合相关部门调查，情况清楚、不涉及其他系部的学生违纪行为由我系自行调查，调查情况及时向系领导汇报，并由班主任第一时间告知家长。





对违纪学生进行批评教育并责成其写出书面认识材料（书面写《事情经过》或检查材料或保证书）





班主任对学生处分进行签字确认，并告知学生及学生家长








学生管理科负责收集、记录、整理相关书面材料，并形成工作文书档案（整理并提供的材料包括：《经济管理系关于对××学生处分的决定》、《贵州轻工职业技术学院学生违纪处理材料呈报表》、《经济管理系关于××学生违纪行为处理的工作报告》、《经济管理系违纪学生处分决定告家长通知书》、《事情经过》或检查材料或保证书、《经济管理系批评教育、违纪处分登记册》）





向学生处报送相关材料





经济管理系学生管理科对留校察看的学生进行再次教育（旷课达40节<含40节>以上的及其他违纪受处分学生）、学生本人签字确认违纪情况。








班主任对该学生作批评教育，并做好班主任记录（整理并提供的材料包括：《经济管理班主任与学生家长联系记录表》、《经济管理系受纪律处分学生日常考核档案》）








学生管理科将红头文件《决定》和《经济管理系违纪学生处分决定告学生及家长通知书》以挂号信的方式送达学生家长，存根留底归档





通报（公示5个工作日）


�确认，并告知学生及学生家长





学生违纪行为发生后



























































学生管理科根据具体情况协助配合相关部门调查，情况清楚、不涉及其他系部的学生违纪行为由我系自行调查，调查情况及时向系领导汇报，并由班主任第一时间告知家长。





对违纪学生进行批评教育并责成其写出书面认识材料（书面写《事情经过》或检查材料或保证书）





班主任对学生处分进行签字确认，并告知学生及学生家长








学生管理科负责收集、记录、整理相关书面材料，并形成工作文书档案（整理并提供的材料包括：《经济管理系关于对××学生处分的决定》、《贵州轻工职业技术学院学生违纪处理材料呈报表》、《经济管理系关于××学生违纪行为处理的工作报告》、《经济管理系违纪学生处分决定告家长通知书》、《事情经过》或检查材料或保证书、《经济管理系批评教育、违纪处分登记册》）





向学生处报送相关材料





班主任再次联系该学生及家长，并做好班主任记录（整理并提供的材料包括：《经济管理班主任与学生家长联系记录表》、《经济管理系受纪律处分学生日常考核档案》）








经济管理系学生管理科对开除学籍的联系该生及家长








学生管理科将红头文件《决定》和《经济管理系违纪学生处分决定告学生及家长通知书》以EMS的方式送达学生家长，存根留底归档





通报（公示5个工作日）


�确认，并告知学生及学生家长
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