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本月工作总结

	序号
	类别
	工  作  内  容

	1
	楼宇组
	日常工作；

做好全国知名专家蒋先生参观轻院的卫生保障工作；

配合学校做好期末考试的卫生、教室课桌椅的安排、考场号的粘贴；
每周机房和实训室的打扫；

活动中心的开荒和准备工作；
创客参观接待工作；
协助机电工程系的迎新晚会；
保障行政楼五楼会议室重大型会议的多次召开；
对楼宇所贴的广告纸及横幅进行清理；
对楼内的施工垃圾及蜘蛛网清理；
每周末对教室内课桌椅进行摆放；
做好贵州省现代物流开放实训基地的多次参观保障工作。

	2
	工程组
	日常工作；

继续更换公共区域的灯；

清理化粪池；

协助拆除厕所门；

公寓供水不畅问题排查；

主管道给水更换阀门;

办公室维修墙砖;

4栋下水管堵塞，处理;

学校跳电处理；

领导参观，保电。

	3


	公寓组
	日常工作；

配合学校，完成劳动课；

做好本月的晚归登记；

阻止多次民工对宿舍楼进行断水断电；

做好全国知名专家参观的接待工作；

清理公寓1至8栋卫生死角、及所有粘贴的广告纸；

对摆放垃圾桶处的地面和墙壁进行清洗；

限电后，检查公寓内公共区域私拉电线情况并汇报处理；

核对每栋宿舍楼每个宿舍的钥匙能否正常使用。

	4
	外场组
	清理落叶、垃圾桶表面；

做好领导及专家的校园环境工作；

日常保洁工作。


工程维修数据报表

	  场所

项目
	维修地点

	
	宿舍1
	宿舍2
	宿舍3
	宿舍4
	宿舍5
	宿舍6
	宿舍7
	教室
	校区
	小计

	一般维修

（次）
	106
	57
	66
	131
	43
	32
	42
	35
	
	512

	疑难维修

（次）
	1
	
	
	3
	
	
	1
	
	
	5

	紧急抢修

（次）
	2
	2
	
	5
	1
	1
	1
	4
	13
	29

	巡视检修（次）
	1
	
	
	2
	3
	2
	3
	
	
	11

	合计（张）
	110
	59
	66
	141
	47
	35
	47
	39
	13
	557

	报修张数（张）
	557
	完成张数（张）
	550
	完成率（100%）
	98.7%


楼宇数据报表
	 楼号

类型
	艺术楼
	综合楼
	3/4/5/6教

	开关门
	3167
	6045
	5830

	多媒体开关
	1145
	2023
	1840

	多媒体维修
	60
	214
	160
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